Практическая работа №№20-21
Тема: Создание и компьютерных презентаций с использованием различных объектов, анимации и демонстрация ее с помощью проекционного оборудования
Цель работы: Изучение функциональных возможностей программы Power Point; изучение информационной технологии создания и редактирования презентаций в программе Power Point
План

1. Изучить назначение и функциональные возможности программы Power Point
2. Изучить информационную технологию создания и редактирования презентаций в программе Power Point
3. Выполнить создание презентации в программе Power Point
4. Ответить на контрольные вопросы

Задание. Выполнить создание презентации содержащей текст, графические объекты, таблицы, анимацию и гиперссылки.
Образец
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Microsoft Office

•

Текстовый процессор MS Word

•

Табличный процессор MS Excel

•

Система управления базами данных MS Access

•

Работа с презентациями MS Power Point

•

Организация работы с информацией при

создании презентации

•

Резюме
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Текстовый редактор позволяет:



Создавать текстовые документы;



Форматировать текст и оформлять абзацы

документов;



Вводить колонтитулы в документ;



Создавать и форматировать таблицы;



Оформлять списки в текстовых документах;



Представлять текст в виде нескольких колонок;



Вставлять в документ рисунки;



Готовить документ к печати.
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MS Excel



Ввод данных в ячейки;



Автозаполнение ячеек;



Организация расчетов;



Построение и

форматирование

диаграмм;



Использование

функций в расчетах;



Применение

относительной и

абсолютной адресации;



Сортировка данных;



Фильтрация данных и

условное

форматирование

.
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СУБД

MS Access

MS Access

Проектирование базы данных

Таблицы

Для хранения данных

Формы

Для ввода данных

Запросы

Для работы с данными

Отчеты

Для вывода информации из БД
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MS Power Point



В большинстве случаев

презентация готовится

для показа с

использованием

компьютера, ведь

именно при таком

показе презентации

можно реализовать все

преимущества

электронной

презентации
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Резюме

К достоинствам слайдовой презентации можно отнести:



последовательность изложения;



возможность использоваться официальными

шпаргалками;



мультимедийные эффекты;



копируемость;



транспортабельность.

home
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Контрольные вопросы

Обязательная часть

1. Что такое мультимедиа?

2. Каково назначение программы Power Point?

3. Как называются электронные страницы презентации?

4. Для чего используют компьютерные презентации?

5. С какими объектами можно работать в Power Point?
6. Как выполнить анимацию объектов слайда?

7. Как перейти в режим показа слайдов?

Дополнительная часть

8. В каких режимах можно просматривать презентацию?

9. Перечислите этапы создания презентации.

10. Для чего используются гиперссылки в слайдах?
